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tel. 85 65 32 455 fax 85 65 31 278
NIP 542-24-24-009 ZAPYTANIE OFERTOWE

Specjalista ds. rozliczen

Branzowa Szkota I stopnia nr 5 w Biatymstoku im. Gen. Ignacego Pradzynskiego zwraca si¢ z
prosba o przedstawienie oferty na wykonanie ustugi specjalisty ds. rozliczen projektu
pt. ,Fachowcy z,piatki” na 5”, wspétfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego wramach poddziatania 3.3.1 ,Ksztalcenie zawodowe mlodziezy na rzecz
konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Zamawiajacy:

Branzowa Szkofa I stopnia nr 5 w Bialymstoku im. Gen. Ignacego Pradzynskiego, 15-741
Bialystok ul. Antoniuk Fabryczny 40 NIP 5422424009 REGON 000188920 tel: 856532455, e-
mail: zsz5@um.bialystok.pl

Przedmiot zamo6wienia:

Przedmiotem zamodwienia jest petnienie funkcji specjalisty ds. rozliczen projektu ,,Fachowcy z
,»pigtki” na 57, wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
poddziatania 3.3.1 ,Ksztalcenie zawodowe mlodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej
gospodarki” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 w w/w szkole.

Zatrudnienie na okres od 25.09.2019-30.09.2020. Miesieczny wymiar czasu pracy w projekcie
wynosi 40 godzin zegarowych miesigcznie. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
przystuguje wynagrodzenie, na podstawie wystawionego przez niego rachunku/faktury.
Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 21 dni od przedlozenia przez Wykonawce

rachunku/faktury. Termin sktadania rachunku/faktury w okresach min 2 miesiecznych.

Okres realizacji projektu:

01.09.2019-30.09.2020
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Obowiazki Specjalisty ds. rozliczen:

a) Rozliczanie otrzymanych transz dotacji

b) Nadzorowanie wydatkow w projekcie zgodnie ze szczegétowym budzetem projektu

c¢) Weryfikacja wydatkéw pod wzgledem kwalifikowalno$ci

d) Opisywanie dokumentéw finansowych i kontrolowanie ich poprawnosci

e) Przygotowanie wniosku o ptatno$¢ oraz bazy danych uczestnikow projektu

f) Wsparcie promocji i rekrutacji

Wymagania wobec wykonawcy:

3 letnie doswiadczenie w pracy przy projektach unijnych,

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

znajomos$¢ regulacji prawnych niezbednych przy realizacji i finansowaniu projektow
unijnych,

znajomo$¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego,

znajomo$¢ zasad realizacji i rozliczania projektow finansowanych ze srodkéw EFS,
umieje¢tnos¢ dokumentowania réznych rodzajow wydatkow, zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi;

umiejetnos¢ sporzadzania wnioskow o platnosé,

umiejetnos¢ kontrolowania wydatkowania $rodkow i ich zgodnosci z zaplanowanym
budzetem,

umiej¢tnos¢ obstugi komputera (MS Office) i urzadzen biurowych,

prawo jazdy kat. B,

samodzielnos¢,

odpowiedzialnos¢.

Kryteria oceny ofert

Kazda wazna ofertapoddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie

si¢ kierowa¢ kryterium:

e cena 60%

e dosSwiadczenie na stanowisku specjalista ds. rozliczen w_projektach unijnych

realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego 20%
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e doswiadczenie w realizacji stazy zawodowych w__ramach projektow

wspélfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej 20%

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena b¢dg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin : C0) x 60

gdzie:

C-liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych
ofert,

C0 —cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie
obliczenia bgda dokonywane z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania dos§wiadczenie na stanowisku specjalisty ds. rozliczen

Przez doswiadczenie na stanowisku specjalisty ds. rozliczen projektu w projektach unijnych
realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego rozumie si¢ liczbe pelnionych funkcji
na w/w stanowisku potwierdzonych umowa z okresu od 2016r. Wykonawca wykazujacy liczbe
petnienia funkcji na stanowisku specjalisty ds. .rozliczen wypelnia tabel¢: Zatgcznik nr 3, ktéra
dotfacza do oferty. Zamawiajacy po rozpatrzeniu zapytan ofertowych, zweryfikuje najlepsza oferte na
podstawie przedstawionych do wgladu uméw. Wykonawca zobowigzany jest do wypehienia
Zalacznika nr 3 w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng ocene spelnienia ww. warunkow.

Punkty przyznawane za kryterium_do$wiadczenie na stanowisku specjalisty ds. rozliczen
beda liczone wg nastepujgcego wzoru:

J=(J0 : Jmax) x 20

gdzie:

J —liczba punktéw przyznana danej ofercie,

JO — liczba pelnienia funkcji specjalisty ds. rozliczen (liczba uméw) obliczona badanej oferty,
Jmax — maksymalna liczba pelnienia funkcji specjalisty ds. rozliczen sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium_do$wiadczenie na
stanowisku specjalisty ds. rozliczen wynosi 20.
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Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Opis sposobu obliczania_kryterium_liczba zrealizowanych stazy zawodowych w_ramach
projektow wspélfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej

Wykonawca wykazujacy liczbg zrealizowanych stazy zawodowych wypetnia tabele: Zatgcznik nr 4,
ktora dotacza do oferty. Zamawiajacy po rozpatrzeniu zapytan ofertowych, zweryfikuje najlepsza
ofert¢ napodstawie przedstawionych do wgladu umoéw ze zrealizowanych stazy zawodowych.

Punkty przyznawane za kryterium liczba zrealizowanych stazy zawodowych w_ramach

projektow wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej

beda liczone wg nastepujgcego wzoru:
J=(J0 : Jmax) x 20

gdzie:

J —liczba punktéw przyznana danej ofercie,

JO — liczba zrealizowanych stazy (liczba uméw) obliczona badanej oferty,
Jmax — maksymalna liczba zrealizowanych stazy spos$rdéd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium__liczba
zrealizowanych stazy zawodowych w ramach projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej wynosi 20.

Wszystkie obliczenia bgda dokonywane z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Termin skladania ofert:

7 dni od dnia ogloszenia tj do 20 wrzesnia 2019r. do godz. 10.00

Sposob skladania ofert:

Oferta powinna by¢ sporzadzona pisemnie, czytelnie w jezyku polskim. Wykonawca powinien
sporzadzi¢ ofert¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
podajac wartos¢ oferty w kwocie brutto. Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy.
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
Wszystkie koszty sporzadzenia oferty ponosi wykonawca. Ofert¢ nalezy zlozy¢ osobiscie w
sekretariacie Branzowej Szkoly I stopnia nr 5 w Biatymstoku im. Gen. Ignacego Pradzynskiego,
15-741 Bialystok ul. Antoniuk Fabryczny 40 w kopercie zamknietej z dopiskiem : ,, Oferta na

stanowisko specjalisty ds. rozliczen”.
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Informacje o wykluczeniu:

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) nie zostala zlozona w wyznaczonym terminie;

b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,;

¢) jest niekompletna;

d) w zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu Oferenci/Wykonawcy, ktérzy sa powigzani
osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. W celu potwierdzenia powyzszego, Wykonawca jest

zobowigzany do wypelnienia i podpisania o§wiadczenia zawartego w Zalgczniku nr 2.

Zmiany umowy:
Zmiany i uzupelnienia w umowie moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Uniewaznienie post¢powania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku, kiedy:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia;

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego;

d) jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
Mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory

w postepowaniu uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow.
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Zalaczniki:

zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych
zalgcznik nr 3 —Wykaz doswiadczenia na stanowisku specjalisty ds. rozliczen

zalacznik nr 4-Wykaz zrealizowanych stazy zawodowych w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskie;j.

Pozostale informacje
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkot Zawodowych nr 5 im. Gen.
Ignacego Pradzynskiego, 15-741 Biatystok ul. Antoniuk Fabryczny 40
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zapytania Ofertowego na wykonanie ushugi specjalisty ds. rozliczen projektu pt. ,,Fachowcy
z ,,pigtki” na 5”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach poddzialania 3.3.1 , Ksztalcenie zawodowe miodziezy na rzecz konkurencyjnosci
podlaskiej gospodarki” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 13-09-2019r.
- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja post¢powania;
- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
- posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
- nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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2. Oferent ma prawo nie wyrazi¢ zgody na podanie do wiadomosci publicznej szczegdtow
ztozonej oferty, o ile naruszyloby to tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczeniu nieuczciwej konkurencji. W takim wypadku oferent zobowigzany jest do
ztozenia stosownego os$wiadczenia i wskazania zakresu oferty objetej tajemnica
przedsiebiorstwa.

(Podpis Zamawiajgcego)

PDYREKTOR

ZES t ZAWODOWYCH Nr §

mgr lnbofPPopmﬂoka
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Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy

(miejscowosé, data)

Branzowa Szkola I stopnia
nr S5 w Bialymstoku

15-741 Bialystok

Ul. Antoniuk Fabryczny 40

OFERTA

W odpowiedzi na skierowane zapytanie dotyczace:

pelnienia funkcji specjalisty ds. rozliczen projektu w ramach realizacji projektu ,,Fachowcy z
»pigtki” na 5” wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego

oferujemy wykonanie zamdowienia w pelnym rzeczowym zakresie za:

kwote netto ............... zl, (stownie ztotych: ... ),
podatek VAT w wysokosci ...... zh, (stownie zlotych ... ),
kwota brutto .................. Zh (StOWNIe ..o, ).

Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

Klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji w brzmieniu: ,,Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04-05-
2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb zapytania ofertowego.

Podpis kandydata lub pieczec osoby /
0sOb uprawnionej / uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia: 13.09.2019
Zapytanie ofertowe z dnia 09.09.2019

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Ja, NiZej POAPISANY..... ..ottt (imi¢ i nazwisko)
TEPIEZENTUJACY vttt ettt et e et et e e et e et e e et et e ettt e et e e e e e (nazwa firmy)
oswiadczam, Ze nie jesteSmy powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym tj. Branzowa

Szkotg I stopnia nr 5 w Biatymstoku im. Gen. Ignacego Pradzynskiego

Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Branzowa
Szkofa I stopnia nr 5 w Biatlymstoku im. Gen. Ignacego Pradzynskiego lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w jego imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
c. pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Niniejszym oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania — w stosunku do
Wykonawcy nie otwarto likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci.

(miejscowos$¢ i data) (czytelny podpis Oferenta)
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego z dnia 13-09-2019r.

Lp.

Funkcja specjalisty ds. rozliczen w
projektach unijnych (nazwa projektu)

Okres petnienia

Nazwa jednostki

funkcji specjalisty ds. samorzadowej, w

rozliczen

ktérej realizowano
projekt

10

11

12

13

14

15

(miejscowos¢ i data)

(czytelny podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego z dnia 13-09-2019r.

Lp. Nazwa projektu unijnego liczba Okres
zrealizowanych
stazy zawodowych
w ramach projektow
wspolfinansowanych
ze srodkow Unii
Europejskiej

10

11

12

13

14

15

(miejscowos¢ i data) (czytelny podpis Wykonawcy)



